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关于做好假期期间有教学任务的实验室正常开放
及保障工作的通知

各有关单位：
为满足假期期间实验（践）教学工作、各类学科技能竞赛活动等对实验室的需要，进一步提高实验室及实验设备的利用率，经院长办公会议研究，决定假期期间有教学任务的实验室要正常开放。学校各相关单位按照职能分工，相互配合，做好保障工作，确保假期期间有教学任务的实验室正常开放。现将有关事项通知如下：

一、实验室假期期间开放申报程序

假期期间有教学任务的实验室，要按照下列程序办理有关申报手续。

1、每学期第16教学周，院（系、部）根据教学计划安排以及寒暑假期间学科技能竞赛对实验室的需求情况，填报“郑州航院寒暑假期间实践教学任务申报表”（详见附件），并指定专人负责；

2、“郑州航院寒暑假期间实践教学任务申报表”经所在院（系、部）行政领导签署意见后，送交教务处审核；

3、教务处对院（系、部）提交的“郑州航院寒暑假期间实践教学任务申报表”中的教学环节安排进行核准，并与其他寒暑假期间学校内开展的实践教学环节一并进行汇总；

4、每学期考试周前，教务处将汇总后的假期期间实践教学安排情况通知到相关院（系、部）、党政办公室、后勤服务总公司、保卫处、实验室管理处等相关部门。

二、学校相关部门应做好保障服务工作

1、各院（系、部）要合理安排假期期间有教学任务的实验室管理人员值班工作，做好实验室的管理，确保假期期间在实验室开展的各类教学活动有序进行，同时，做好相关师生的安全教育工作，确保广大师生的人身安全和学校的财产安全。

2、后勤服务总公司应确保假期期间有教学任务的实验室所在的实验楼能正常供水、供电，并做好实验楼的门卫值班、公共卫生等工作；同时为参加实践教学的学生做好餐饮、住宿等保障服务工作。

3、党政办公室要做好假期期间班车的运行保障工作，确保假期期间有教学任务的实践教学周中午加开班车。

4、保卫部门要加强假期期间有教学任务的实验室的监控和巡防，做好安全保卫工作。

5、教务处要做好实践教学安排、实践教学的督促检查和实践教学质量监控等工作，并指导各院（系、部）做好假期期间实践教学工作。

6、实验室管理处要做好假期期间有教学任务的实验室开放的监督、协调工作，协助、指导各院（系、部）及实验室做好教学保障工作。

附件：郑州航院寒暑假期间实践教学任务申报表
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附件
郑州航院寒暑假期间实践教学任务申报表

申报单位（盖章）：                                       联系人：              联系方式：                           年   月   日

	实践教学任务
	起止日期
	地点
（校区+楼号+门牌号）
	节次
	学生人数
	学生年级专业
	学生宿舍
（楼号+房间号）
	指导教师姓名
	乘车需求

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	院（系、部）意见：
行政领导签字：                年    月    日
	教务处审核意见：
主管处长签字：                年    月    日


说明：1、每学期第16教学周，各院系根据教学计划及寒暑假期间实践教学任务安排情况填写此表，并按照规定程序审批；2、实践教学任务含实习、实训、实验、课程设计、学科竞赛等实践教学环节。

郑州航院党政办公室              2014年6月20日印发
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